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2.4 Gruppering 
 
Grupperingerne på kontonummerets 12-14 ciffer anvendes til en yderligere opdeling af 
udgifterne og indtægterne inden for den enkelte funktion. 
 
Kontoplanen indeholder i en række tilfælde autoriserede grupperinger. Det drejer sig 
især om tilfælde, hvor de centrale myndigheder ønsker at kunne uddrage specifikke 
oplysninger af de kommunale budgetter og regnskaber. 
 
På de funktioner, hvor der ikke er autoriseret grupperinger, eller hvor de autoriserede 
grupperinger ikke omfatter alle de udgifter/indtægter, der registreres på den pågælden-
de funktion, kan kommunerne selv foretage en ønsket opdeling af funktionerne ved 
hjælp af individuelt fastlagte grupperingsnumre. 
 
Nedenfor er redegjort for de generelle konteringsregler for grupperingerne. Gennem-
gangen er opstillet i dranstorden. Konteringsregler for grupperinger, der refererer speci-
fikt til de enkelte funktioner, fremgår af kapitel 4. 
 

Drift 

På driftskontiene er grupperingsnumrene 001-020 og 090-098, samt 100-399 reserveret 
til autoriserede grupperinger. Disse numre må altså ikke benyttes af kommunerne til in-
dividuelt fastlagte grupperinger. 
 
De autoriserede grupperinger under dranst 1 (drift) fremgår altid af den autoriserede 
kontoplan på de funktioner, hvor de forekommer. 
 
På følgende funktioner er der oprettet en tværgående gruppering 200 til ledelse og ad-
ministration på de decentrale institutioner:  
 
0.28.20 Grønne områder og naturpladser 
0.32.31 Stadion og idrætsanlæg 
0.35.40 Kirkegårde 
0.52.89 Øvrig planlægning, undersøgelser, tilsyn m.v. 
0.58.95 Redningsberedskab 
2.22.01 Fælles formål 
2.22.07 Parkering 
2.28.11 Vejvedligeholdelse m.v. 
3.22.01 Folkeskoler  
3.22.05 Skolefritidsordninger  
3.22.07 Specialundervisning i regionale tilbud 
3.22.08 Kommunale specialskoler, behandlings- og specialundervisningstilbud samt 

specialundervisningstilbud på børne- og ungehjem 
3.22.15 Uddannelses- og erhvervsvejledning og øvrige indsatser, jf. lov om kommunal 
  indsats for unge under 25 år 
3.32.50 Folkebiblioteker  
3.35.60 Museer 
3.35.63 Musikarrangementer 
3.35.64 Andre kulturelle opgaver 
3.38.76 Ungdomsskolevirksomhed 
3.45.83 Fælles formål 
4.62.82 Genoptræning og vedligeholdelsestræning 
4.62.88 Sundhedsfremme og forebyggelse 
5.25.10 Fælles formål (dagtilbud til børn og unge) 
5.25.11 Dagpleje 
5.25.13 Integrerede institutioner (institutioner som omfatter mindst to af følgende: Dag-

institution, fritidshjem eller klubtilbud)
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5.25.14  Daginstitutioner (Institutioner kun for børn indtil skolestart)  
5.25.15 Fritidshjem  
5.25.16 Klubber og anden specialpædagogiske fritidstilbud  
5.28.21 Forebyggende foranstaltninger for børn og unge 
5.28.23 Døgninstitutioner for børn og unge  
5.28.25 Særlige dagtilbud og særlige klubber 
5.30.26 Personlig og praktisk hjælp og madservice (hjemmehjælp) til ældre omfattet af 

frit valg af leverandør, samt rehabiliteringsforløb 
5.30.27 Pleje og omsorg mv. af primært ældre undtaget frit valg af leverandør  
5.30.28 Hjemmesygepleje  
5.30.29 Forebyggende indsats samt aflastningstilbud målrettet mod primært ældre  
5.38.38 Personlig og praktisk hjælp og madservice (hjemmehjælp) til personer med 

handicap mv. omfattet af frit valg af leverandør, samt rehabiliteringsforløb 
5.38.39 Personlig støtte og pasning af personer med handicap mv. 
5.38.40 Rådgivning og rådgivningsinstitutioner 
5.38.45 Behandling af stofmisbrugere 
5.38.50 Botilbud til længerevarende ophold  
5.38.51 Botilbudslignende tilbud  
5.38.52 Botilbud til midlertidigt ophold 
5.38.59 Aktivitets- og samværstilbud 
 
Ledelse og administration omfatter to hovedtyper af udgifter. Ledelse omfatter udgifter i 
forbindelse med den overordnede styring og ledelse af decentrale enheder. Administra-
tion omfatter en række fællesfunktioner og -udgifter, der udføres som støttefunktion for 
de decentrale enheders ledelse og drift. 
 
De decentrale udgifter til ledelse omfatter:  
 

 De decentrale enheders højere ledelsesniveauer, dvs. ledere med et egentligt le-
delses- og personalemæssigt ansvar, der udfører opgaver i forbindelse med den 
overordnede ledelse, styring og koordinering.  

 Direkte henførbare udgifter til de højere ledelsesniveauer samt overordnede sty-
ringsfunktioner/-opgaver, herunder bl.a. rejseudgifter, kursus- og deltagergeby-
rer, repræsentationsudgifter mv.  

 Strategisk planlægning, udarbejdelse af kontraktaftaler, handlingsplaner, budget-
ter mv. for decentrale enheder  

 
I det omfang ledelsen af en decentral enhed varetager opgaver af konkret fagligt karak-
ter, betragtes disse opgaver ikke som ledelse. 
 
De decentrale udgifter til administration vil typisk bl.a. omfatte: 
 

 Personaleadministration (arbejdstidstilrettelæggelse, fraværsregistrering, feriean-
søgninger, opgørelse af over-/merarbejde, rekruttering og ansættelse, persona-
leudvikling m.v.), 

 Økonomiadministration (attestation og godkendelse af bilag, debitor-, kreditor- og 
kassefunktioner, statistikfunktioner, herunder tidsregistrering), samt  

 Anden administrativ drift (administration af indkøb, materiel, lokaler og bygninger, 
vedligeholdelse og rengøring)  

 Opgaver vedr. den bevillingsmæssige styring 
 
For medarbejdere, der både varetager administrative og ledelsesmæssige opgaver 
samt opgaver af faglig karakter, kan ledelse og administration f.eks. opgøres på bag-
grund af tidsregistrering eller en skønnet fordeling af lønudgifterne (eventuelt baseret 
på lejlighedsvise tidsregistreringer). Alternativt kan lønudgiften for medarbejdere, der i 
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overvejende grad arbejder med ledelse og administration, dvs. mere end 50 % af ar-
bejdstiden anvendes på ledelse og administration, fuldt ud konteres som en 
administrativ udgift. Tilsvarende kan lønudgiften for medarbejdere, der anvender mere 
end 50 % af arbejdstiden på en anden jobfunktion (f.eks. undervisning og pædagogik) 
fuldt ud konteres som en ikke-administrativ udgift.  
 
Det bemærkes, at udgifter til drift og vedligeholdelse af den decentrale enheds fysiske 
rammer, f.eks. rengøring og renovation, vagt og sikkerhed, husleje, vedligeholdelse af 
bygninger, arealer mv., fællesinventar (borde, stole, lamper mv.), energiforbrug, ikke 
betragtes som ledelse og administration. Dette gælder også andre udgifter, som ikke 
meningsfuldt kan henføres til ledelse og administration fx en række driftsudgifter, der 
ikke direkte kan henføres til den decentrale enheds hovedformål, f.eks. telefon, porto, 
tværgående it-udgifter (serviceaftaler, fællesudstyr mv.), anskaffelse af ikke-fordelbar 
udstyr og materiel m.v.). Disse udgifter skal således ikke registreres på gruppering 200. 
 

Statsrefusion 

Grupperingerne under dranst 2 (statsrefusion) er altid autoriserede og fremgår af den 
autoriserede kontoplan. 
 

Anlæg 

Generelle grupperinger 
Der er med en række undtagelser, jf. nedenfor, for alle anlægskonti autoriseret følgen-
de tre generelle grupperinger: 
 
  001 Anlægstilskud 
  010 Køb og salg af jord 
  015 Køb og salg af bygninger 
 
Til de enkelte grupperinger kan knyttes følgende korte beskrivelse: 
 
001 Anlægstilskud 
I udgiftskolonnen for denne gruppering registreres anlægstilskud til selvejende/private 
institutioner eller andre offentlige myndigheder. I indtægtskolonnen registreres tilskud 
fra andre offentlige myndigheder samt fra private til det pågældende anlæg. 
 
010 Køb og salg af jord 
Under denne gruppering registreres udgifter og indtægter i forbindelse med køb og salg 
af arealer og grunde. Hvor kommunen i forvejen ejer de arealer eller grunde, der tages i 
anvendelse i forbindelse med anlægsarbejder, registreres værdien af de pågældende 
ejendomme ikke som anlægsudgift under de enkelte anlægsarbejder. Vedrørende byg-
gemodning og forsyningsvirksomheder, hvor værdien af medgåede kommunale arealer 
indgår i takstfastsættelsen, opskrives udlægskontiene på hovedkonto 9 med grundenes 
værdi. 
 
015 Køb og salg af bygninger 

Grupperingen anvendes på tilsvarende måde som gruppering 010. Afgørende for, om 
der skal ske registrering på gruppering 010 eller 015 er, om henholdsvis jord eller byg-
ninger er økonomisk tungestvejende. 
 
De ikke-autoriserede grupperingsnumre kan anvendes frit af den enkelte kommune. 
 
De generelle anlægsgrupperinger er ikke autoriseret på funktioner, hvor der er autorise-
ret særlige grupperinger: 
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Særlige grupperinger 
På følgende områder er der autoriseret særlige grupperinger i både budgettet og regn-
skabet med mindre andet fremgår under funktionerne i kap. 3 og 4: 
 

  Funktion 0.25.11 Beboelse (under hovedfunktionen FASTE EJENDOMME) 
  Funktion 0.25.15 Byfornyelse (under hovedfunktion FASTE EJENDOMME) 
 Funktion 0.25.18 Driftssikring af boligbyggeri (under hovedfunktion FASTE 

EJENDOMME) 
  Funktion 1.35.40 Fælles formål (under hovedfunktionen SPILDEVANDSANLÆG) 
  Hovedkonto 2 Transport og infrastruktur, funktion 2.22.07 Parkering, funktion 

2.28.22 Vejanlæg og 2.28.23 Standardforbederinger af færdselsarealer.  
 
Endvidere er de generelle anlægsgrupperinger ikke autoriseret på funktioner, hvor der 
ikke kan optræde anlægsudgifter eller -indtægter: 
 
Funktioner uden generelle anlægsgrupperinger 
På følgende hovedfunktioner (og underliggende funktioner) og funktioner er der ikke 
generelle anlægsgrupperinger. Det drejer sig om: 
 
Overførsler: 

 Funktion 3.30.45 Erhvervsgrunduddannelser 

 Funktion 3.38.77 Daghøjskoler 

 Hovedfunktion 5.46 Tilbud til udlændinge m.fl. 

 Hovedfunktion 5.48 Seniorpension, førtidspensioner og personlige tillæg 

 Hovedfunktion 5.57 Kontante ydelser 

 Hovedfunktion 5.58 Revalidering, ressourceforløb og fleksjobordninger m.v. 

 Hovedfunktion 5.68 Arbejdsmarkedsforanstaltninger 
 
Centrale refusionsordninger: 

  Hovedfunktion 5.22 Centrale refusionsordninger 
 
Aktivitetsbestemt medfinansiering: 

 Funktion 4.62.81 Aktivitetsbestemt medfinansiering af sundhedsvæsenet 
 
 Visse andre funktioner: 

 Funktion 0.48.72 Bidrag til andre for vedligeholdelsesarbejde m.v. 

 Funktion 3.22.06 Befordring af elever i grundskolen 

 Funktion 3.22.07 Specialundervisning i regionale tilbud 

 Funktion 3.22.10 Bidrag til staten for elever på private skoler 

 Funktion 3.30.43 Forsørgelse til elever på forberedende grunduddannelse samt 
elevløn 

 Funktion 3.38.72 Folkeoplysende voksenundervisning 

 Funktion 3.38.78 Kommunale tilskud til statsligt finansierede selvejende uddan-
nelsesinstitutioner mv. 

 Funktion 5.28.22 Plejefamilier 

 Funktion 5.28.26 Afgørelser efter lov om bekæmpelse af ungdomskriminalitet 

 Funktion 5.30.36 Plejevederlag og hjælp til sygeartikler og lign. i forb. med pas-
ning af døende i eget hjem 

 Funktion 5.38.40 Rådgivning og rådgivningsinstitutioner 

 Funktion 5.38.53 Kontaktperson- og ledsageordninger 

 Funktion 6.42.42 Kommissioner, råd og nævn 

 Funktion 6.42.43 Valg m.v. 

 Funktion 6.45.59 Administrationsbidrag til Udbetaling Danmark og Seniorpensi-
onsenheden m.v. 
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 Hovedfunktion 6.52 Lønpuljer m.v. 

 
Udgifter, indtægter, tilskud m.v., der ikke kan henføres til en autoriseret gruppering på 
den enkelte funktion, registreres under et ikke-autoriseret grupperingsnummer. Under 
dranst 3 Anlæg kan dette være et vilkårligt grupperingsnummer, så længe der ikke an-
vendes en autoriseret gruppering. De eneste undtagelser for muligheden for at kontere 
på ikke-autoriserede anlægsgrupperinger er i regnskabet på funktion 2.28.22 og 
2.28.23, hvor anlægsgrupperingerne er udtømmende. 

  

Renter og finansforskydninger 

Der er kun i få tilfælde autoriseret grupperinger under dranst 4 (renter) og 5 (finansfor-
skydninger). De autoriserede grupperinger fremgår af kontoplanen i kapitel 3. 
 

Afdrag på lån 

Der er ikke autoriseret grupperinger under dranst 6 (afdrag på lån). 
 

Finansiering 

De autoriserede grupperinger under dranst 7 (finansiering) er på flere af funktionerne 
7.62.80-7.68.96 udtømmende. Hvilke fremgår af kap. 3 og kap. 4. 
 

Aktiver og passiver 

Der er kun i få tilfælde autoriseret grupperinger under dranst 8 (aktiver). Under dranst 9 
(passiver) er der ingen autoriserede grupperinger.  
 


